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Leiobeinandi hefti vegna namskrargerdar i leikskoéla
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Utskyring

Adalnamskra leikskéla er stefnumotandi leidarvisir um uppeldisstorf { leikskélum
og 4 20 mynda sveigjanlegan starfsramma. A grundvelli pess 4 sérhver leikskéli ad
gera eigin skoélanamskra. Skolanamskra a4 ad vera rokstuddur leidarvisir um
fjolbreytilega starfshaetti leikskolans, par sem fram kemur hvernig vinna eigi ad pvi
ad na peim markmidum sem leikskolinn setur sér.

Adalnamsskra leikskola

* er fagleg stefnumérkun um uppeldis- og menntunarhlutverk leikskélans

* byggist 4 barnhverfri hugmyndafradi par sem proski barnsins og parfir eru
pungamidja.

* er xtlad a0 samrema uppeldi og menntun barna { leikskélum landsins.

* er viomidun vi0 mat a leikskolastarfi og menntun leikskolakennara.

* er xtlad ad tryggja gaedi { leikskdla og jafna uppeldisadstédu barna.

Arin 2000 D 2002 vann nefnd 4 vegum skéladeildar Akureyrarbajar ad pvi ad

skapa grunn eda beinagrind ad skolanamskra til a0 audvelda leikskélum bajarins

vinnu vid skélanamskra, ég atti seti { peirri nefnd asamt leikskolafulltria og

premur leikskolastjorum. Petta hefti er unnid ut ar peim grunni.

Namskra getur skipst 1 prja petti eda hluta:

- Kennslufradileg namskra; stefna, hugmyndafredi, sérstada, markmid og leidir

- Poreldrahandbdk; stefna, syn, hugmyndafraedi { stuttu mali, hagnytar
upplysingar, dagskipulag, starfs- og stéduheiti (skipurit), vidtaltimar, adgengi
foreldra a0 starfsfolki.

- Starfsmannahandbdk; verkaskipting, 4abyrgd og hlutverk, verklags- og
vinnureglur, vinnutimar, stefna, syn, hugmyndafraodi, starfsmannastefna.

Pessu hefti er xtlad ad vera leidbeinandi vid gerd skélanamskra. Hver leikskoli
utferir sina namskrd og adlagar a0 sinni hugmyndafredi og adstedum.
Skélanamskrar geta verid med margskonar hatti og formi og eiga ad vera lifandi
plagg sem vardar leid leikskélakennaranna { starfi sinu med bérnum og foreldrum.

Sigridur Sita Pétursdottir
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Formali

I pessum kafla er fyrsta kynning, hér 4 ad vera hagt ad sja allar helstu upplysingar
um leikskolann og hver menntunar-, uppeldis- og barnssyn leikskélans er.

Heimilisfang leikskolans,
simanumer,

netfang,

heimasiduslod,

nafn leikskoélastjora.

Hagnytar upplysingar, s.s. fjoldi starfsmanna, asamt starfsheitum og st6dugildum,
vidtalstimar, opnunartimi, sumarlokun, l6gbundnir fridagar leikskélans og
namskeids- og skipulagsdagar. Eda visun a4 heimasidu par sem pessar hagnytu
upplysingar er ad finna.

Stutt kynning 4 leikskélanum, t.d. stadsetningu og jafnvel nokkur ord um ségu
leikskoélans, sérstada hans og sterku hlidar.

Nokkur ord um a hvada hugmyndafredi starfid er byggt 4, syn leikskélans. Hér
gzetu komid fram yfirmarkmid eda slagord /syn leikskélans.
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Ytri adstedur

Yfirstjorn leikskélamala

Samkvaemt 16gum nr. 78/1994 bera sveitarfélog meginabyrgd a rekstri leikskola.

I pessum kafla kemur fram hvada nefnd fer med malefni leikskolans. Stefna
sveitat-/bezjarfélagsins i leikskdlamalum 4 hér heima. Hér kemur fram hver fer
med yfirstjorn malaflokksins, p.e. hver er nasti yfirmadur leikskélastjora, hver
skiptingin er t.d. innritun, innheimta leikskolagjalda, vidhald hiss og 16dar. Hér
koma fram hagnytar ytri upplysingar til ad atta sig a stoou leikskélans {
samfélaginu.

Leikskolaradgjof

I pessum kafla kemur fram hvada stodpjonustu leikskélinn nytur. Pad sem snjr ad
leikskélanum sem stofnun, ad einstbkum kennurum, foreldrum og bérnum. Hér
koma fram upplysingar um hvert foreldrar leikskélabarna geta leitad med mal
tengd bornum sinum og leikskoéladvol peirra. Upplysingar um hvar er ad finna
radgjof vegna einstakra barna. Einnig adgengi kennara og stjérnenda ad radgjof og
studningi.

Namskra leikskolans

Forsenda leikskoélastarfs

I leikskola 4 ad leggja aherslu 4 skapandi starf og leik barnsins. Ekki er
um beina kennslu ad reda sem stefnir ad akvedinni fradilegri
pekkingu. Leikskolafredi eru fremur proskamidud en fagmidud, med
aherslu a leik barna sem nams- og proskaleid og uppg(’j'cvunarnélm.1

I leikskéla ber ad hlia ad Sllum proskapattum, efla pa og 6rva samspil peirra.
Lifsleikni og namsgengi barnsins byggist 4 jafnvagi milli allra proskapatta.

Stefna leikskolans

Hver leikskoli parf ad setja sér markmid med starfinu og syna fram 4 hvada leidir
hann atlar 20 fara til 20 nd markmidum sinum.

I pessum kafla kemur fram hver stefna leikskélans er og 4 hvada hugmyndafredi
starfi® byggir. Kynning 4 hugmyndasmidum, fredingum og kenningum peirra sem
sott er til.

Hugmyndafraedi leikskélans byggist medal annars a lifsvidhorfi, gildismati,
pekkingu og reynslu starfsmanna hans, asamt kenningum sem settar hafa verid
fram af frediménnum og rannséknum sem gerdar hafa verid a leikskolastarfi.
Leikskoélakennarar leikskélans reda og igrunda hugmyndarfredi og kenningar og
mota pannig pann grunn sem starfid byggir 4.

1 Adalnamskra, 1999:8



Leiobeinandi hefti vegna namskrargerdar i leikskoéla

Namssvio leikskola

Namssvid leikskola eru aherslupattir { leikskélauppeldi. Pau  eru
hreyfing, malrekt, myndsképun, ténlist, nattdra og umhverfi, menning
og samfélag. Namssvidin skarast og eru samofin undirst6dupattum
leikskolastarfsins: leik, daglegri umoénnun og almennti lifsleikni.”
Umradur purfa ad fara fram innan leikskoélakennarahépsins um markmid og leidir
leikskolans og aherslur; Hvad DHvernig DHvers vegna DHversu mikid DHversu
oft og svo framvegis.
Leikskélanum ber a0 skapa 6llum bérnum tekifzeri til a0 proska hafileika sina med
pvi a0 bjoéda upp 4 fjolbreyttar leidir og efnivid auk pess ad kenna peim lydradisleg
vinnubrogo.

Daglegt lif i leiksk6lanum

»Daglegt lif i leikskéla markast af fostum athofnum sem lata ad likamlegum
porfum barna og heilsu peirra“?’. Daglegt starf leikskélans, eru paer leidir sem farnar
eru til ad na markmidum leikskolans, pvi er mikilvagt ad samrami sé milli leida og
markmida. Namsvid leikskélans og daglegt lif skarast og tvinnast saman, pad getur
ekki ordid annad hvort eda.

A dkvednum timum matast born, pvo sér, hvila sig og sofa. Dagskipulag 4 a0 snida
ad porfum barna, proska peirra, aldri, samsetningu barnahéps, dvalartima og
60rum ytri skilyrdum. Skipulag og akvednar timasetningar 4 daglegum atburdum
gefa leikskolastarfinu festu og tryggja hafilegan og samfelldan tima til leikja og
skapandi starfs.

I leikskéla skal rxkta alhlida proska barnsins, hlda ad o6llum
proskapattum, efla pa og 6rva samspil peirra. Lifsleikni og namsgengi
barnsins byggist 4 jafnvaegi milli allra proskapattanna.*

bxttir sem parf ad taka tillit til eru leikurinn, leikskilyrdi, efnividur, hlutverk
leikskélakennarans og adgengi barna ad efnivid og bunadi. Hvernig og med hvada
hetti tekid er 4 moéti bornum og pau kvodd. Nam barnsins fer ekki einungis fram {
skipul6gdum fyrir fram akvednum timum, nam a sér ekki sidur stad { fataherbergi,
i ativeru, 4 matartimum, { hvild og vid daglega uménnun.

Samstarf heimilis og leikskola

Foreldrar bera frumabyrgd a uppeldi og velferd barna sinna en
leikskélanum ber ad veita foreldrum studning i uppeldi barna.
Mikilveegt er ad naid samstarf og gagnkvaemt traust skapist milli
heimilis og leikskéla. Foreldrar pekkja barn sitt best, peir hafa pekkt
pad fra faedingu og fylgjast med proskaferli pess og lidan.
Leikskoélakennari kynnist barni { leikskolastarfi og pekkir proska pess,
feerni og vidbrégd { barnahopi.”

2 Adalnamskra, 1999:19
3 Adalnamskri, 1999:17
4 Adalnamskra, 1999:8

5 Adalnamskri, 1999:30
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Mikilvegt er a0 moéta stefnu og syn med foreldrasamstarfi/-patttoku, leikskdlinn
parf a0 setja sér markmid med samstarfinu { samstarfi vid foreldra og skilgreina
hvad felst { samstarfinu.

Stjérnun og stjornunarhaettir

begar skélanamskrain er 6llu starfsfélki ljos, [...| parf leikskolastjorinn ekki
stoOugt ad hafa dhyggjur af stefnumidunum og hvort starfsmannahépurinn
fylki sér um pau { samstiga géngu. Hann getur 4 hinn béginn létt 4 géngunni
med pvi ad rydja hindrunum ur vegi, utvegad efnivid, hvatt til dada og unnid
a0 naudsynlegum stjérnunarverkefnum. Hann getur notid pess ad skynja
samhuginn 4 leidinni, samfagnad pegar ferdalaginu Iykur og sagt til um nesta
afangastad. Gangan sér um sig sjalf®

Leikskolastjorinn  gegnir lykilhlutverki i préun leikskolastarfsins, hann skapar
adstedur sem studla ad pvi ad auka hzxfni leikskdlakennara og betri
leikskélamenntun barna. Vid arangursrika leikskélapréun er brynt ad leikskolastjori
leggi aherslu 42 umredur um innihald skoélanamskrarinnar, sérstakar aherslur {
leikskoélastarfinu og starfsadferdir. I umredum starfsfélks birtast vidhorf og
lifsskodanir hvers og eins.

Leikskolastjorinn parf ad gera sér grein fyrir hvad pad er sem hann telur mikilvagt,
hvernig hann vill a0 samskiptum sé hattad og hver hans stjérnunarstill er.
Leikskolastjori ber abyrgd 4 ad moétud sé heildarstefna i uppeldis- og
menntamalum leikskoélans, hann sér til pess ad aztlanir séu gerdar og ad pad fari
fram reglulegt mat a starfi leikskolans.

Fundir

Leikskolastjori ber abyrgd 4 ad starfsmannafundir séu haldnir og stjérnar peim,
hann skapar einnig adstedur fyrir adra fundi, s.s. deildarfundi. Mikilvaegt er ad bua
til ramma utan um fundi sem skipta mali fyrir faglegt starf leikskola svo peir verdi
markvissir og skili arangri. Alla fundi ber ad skra.

Boodleidir

Leikskolastjori sér til pess ad starfsmenn geti kynnt sér nyjungar { starfi og midlad
pekkingu sinni og upplysingum til annarra starfsmanna. Leikskolastjora ber ad sja
til pess a0 bodleidir séu skyrar innan leikskélans, 1 allar attir.

Samstarf

Leikskolastjori skapar adstadur pannig ad samstarf milli deilda og vid foreldra geti
verid med sem edlilegustum hetti. Leikskolastjori studlar ad samstarfi vid
viokomandi grunnskéla pannig ad pad skapist g6é0 tengsl milli skélastiga og
samfella myndist { nami barnsins.

Verkaskipting og abyrgdarsvid

Leikskolastjori stjornar daglegri starfsemi leikskélans, hann ber rekstrarlega sem
faglega abyrgd 4 starfi leikskolans. Starfsmannahépur sem vinnur samhent starf til
arangurs parf ad koma sér saman um verkaskiptingu innan leikskélans og skilgreina
hlutverk hvers og eins. Med pvi ad virkja adra stjérnendur innan leikskélans til
patttoku og abyrgdar i rekstrarlegum umredum og akvordunum er audveldara ad
gxta hagraedis { rekstri an pess ad pad ryri gadi starfsins.

¢ Sergiovanni, Leikskolastefna FIL, 2000:30
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Starfsmannasamtol

I pessum kafla kemur fram med hvada hatti starfsmannasamtolu eru, par sem
reeddar eru kréfur og ventingar af beggja halfu.

Starfsmannastefna

Hver leikskoli skapar sina eigin starfsmannastefnu med reglum og hefdum.

Faglegur og rekstrarlegur studningur

i pessum kafla kemur fram eftir hvada vinnureglum farid er pegar 6ska parf eftir
eda leita til sérfraedings, hvort heldur er um ad raxda einstok boérn eda allan
leikskolann.

Mat a leikskolastarfi

I reglugerd um starfssemi leikskola segir ad sérhver leikskoli skuli
mota adferdir til ad meta uppeldisstarf, stjornunarhatti og samskipti
badi innan leikskdlans og utan. Mat skal gert med hlidsjon af 16gum,
reglugerd og adalnamskra leikskola. Sérstaklega skal gera grein fyrir
framkvaemd og nidurstédum matsins'.

Mat 4 leikskolastarfi er lidur 1 préun og vexti skolans og tengist markmidum hans
og axtlunum.

i pessum kafla kemur fram mats- og endurmenntunaraztlun leikskélans og med
hvada hatti nidurstédur verda kynntar og notadar til préunar starfsins.

Sjalfsmat

Sjalfsmat leggur faglegan grundvoll ad endur- og umboétum { leikskélastarfinu og er
leid til ad vinna kerfisbundid ad pvi ad auka gadi leikskolastarfsins og gera pad
skilvirkara. T sjalfsmati skal taka mid af markmidum og stefnu leikskélans og
lysingu 4 leidum til ad na peim. Sjalfsmatid gerir kennurum og 60ru starfsfolki
audveldara ad vinna ad markmidum leikskélans.

Vidmid fyrir sjalfsmat

Matid parf a0 vera:

Formlegt

Altekt

Areiéanlegt

Samstarfsmidad

Umbdétamidad

Stofnana- og einstaklingsmidad
Greinandi

Lysandi

Opinbert

Hzgt er ad setja matid i prja hofudflokka:
*  Mat 4 leikskoéla sem stofnun

*  Mat a4 uppeldisstarfi

* Mat 4 einstaklingum og barnahépum8

ok ok ok ok Ok Kk ok o

7 Adalnamskra, 1999:39
8 Sja nanar i Adalsndmskrd leikskola, 1999:39-44
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Vid innra mat 4 leikskoélastarfi skulu eftirfarandi atridi athuguo:

Born Skolanamskrargerd

Starfsfolk Stjérnunarhattir

Samskipti Samskipti og tengsl utan leikskélans
Lidan Samstarfsverkefni og prounarstarf
Leikur Husnzdi, atileiksvadi og bunadur
Namssvid leikskola Samstarf heimilis og leikskéla

Ekki er naudsynlegt ad skoda alla petti i einu { hvert sinni. Geta skal ad pvi ad
nota fj6lbreyttar adferdir vid sjalfsmatid svo pad gefi sem breidasta syn 4 starfid {
heild jafnt og einstaka pztti pess.

Sjalfsmat parf ad vera sivirkt allt arid. Med reglulegum skraningum { starfinu med
hverju barni, safnast saman mikilvaegar upplysingar um hvert barn. Auk pess ad
gefa upplysingar um framfor hvers og eins, segja skraningar medal annars til um
hvort leikskélakennarinn sé ad na markmidum sinum.

Prounarstarf

Markmid préunarstarfs er ad leita leida sem mida ad endurbétum og nybreytni {
leikskolastarfi. Prounarverkefni felur i sér afmarkad og timabundid vidfangsefni
med vel skilgreindum markmidum. Pegar hugad er ad préunarstarfi er naudsynlegt
ad setja nidur fyrir sér pann starfsgrundvoll sem adhyllst er.
bréunarstarf hefur m.a. verid skilgreint 4 eftirfarandi hatt:
Uppeldislegt préunarstarf: Samheiti yfir nybreytnistarf sem felur m.a. {
sér allt fra pvi ad reyna nyjar adferdir og leikefni til framkvamda
kerfisbundinna aztlana.’

i pessum kafla kemur fram préunaraztlun leikskdlans. Einnig listi yfir pau
prounarverkefni sem leikskélinn hefur verid patttakandi {.

Oryggismal

Foreldra eiga a0 geta treyst pvi ad Oryggi barns sé tryggt af fremsta megni 2 medan
a dvol pess stendur. Stefna leikskélans { Oryggismalum 4 ad vera foreldrum synileg.
Mikilvaegt er ad vinnureglur séu skyrar og hlutverk allra klart, einnig ad reglulega sé
farid yfir, rifjfad upp og hnekkt a pattum sem geta skipt skopum vid erfidar
adstedur pegar bregdast parf hratt vid.

Afallahjalp
Hér er tekid fram med hvada hztt er brugdist vid ef barn eda starfsmadur verdur
fyrir andlegu og/eda likamlegu 4falli.

Brunavarnir

Mikilvaegt er ad leikskélinn hafi rymingaraetlun sem allir pekkja og taka patt { ad
méta. Stefna parf ad gédu samstarfi vid eldvarnaeftirlit og slokkvilid um
brunavarnir og viobrégd vid bruna. Teikning med merktum utgdnguleidum og
stadsetningu slokkvitekja 4 ad vera fylgirit skélanamskrar. Mikilvegt er ad allir
pekki hlutverk sitt ef ryma parf leikskoélann, pvi er naudsynlegt ad =fa reglulega
rymingaraztlun og notkun slékkvibunadar.

9 Petterson 1991:31 einnig Préunarstarf, 1992:5
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Eftirlit med 6ryggispattum

Allan btinad, husnadi og 160ar 4 a0 skoda reglulega og gera urbatur eftir pérfum.
Koma parf fram hvernig stadid er ad skodun l6dar med oryggi barnanna i
fyrirrami, hvernig hlutverkum er skipt medal kennara vardandi einstaka petti er
varda Oryggi barna og kennara leikskodlans.

Slys

Fyrstu viobrogd vid slysum byggja 4 pekkingu, pjalfun og reynslu starfsmanna. Hér
kemur fram hvernig brugdist er vid og { hvada ferli mal sem upp kunna ad koma
fara, t.d. skraningar, hringingar { foreldra og samstarf vid heilsugaslu.

10
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Avallt skal geta allra peirra heimilda sem sétt er i, skolanamskra
sem byggir 4 fredum og rannséknum er faglega sterk.
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